
 

AANVRAAGFORMULIER VOOR VERLOF​  
BUITEN DE SCHOOLVAKANTIES 
 

In principe kan geen verlof worden verleend buiten de schoolvakanties.  
Wij moeten ons als school houden aan de leerplichtwet. ​
Slechts enkele beroepsgroepen kunnen incidenteel voor uitzondering in aanmerking komen. 
 

Naam ouder:  

Datum:  

Adres:    Telefoonnummer:  

verzoekt om verlof voor: 

Naam:  Groep:  Geboortedatum:  

Naam:  Groep:  Geboortedatum:   

Naam:  Groep:  Geboortedatum:  
 

Dit verzoek betreft:     

☐ 1 dag:    

☐ de periode:  
t/
m  

De reden van het verzoek is: 
 

Handtekening ouder: 
 

 

 

Mocht er een werkgeversverklaring voorhanden zijn, dan deze graag toevoegen aan het aanvraagformulier. 
Na ondertekening dit formulier graag in zijn geheel, minimaal 14 dagen van tevoren, inleveren bij de directeur. 

De school is   wel  /  niet  akkoord met bovengenoemde verlofaanvraag. 

Toelichting: 
 

Handtekening directeur​ ​   
  

 

 



 
 
Aanvullende info (zie ook de schoolgids): 
–​ Het verzoek moet minimaal 14 dagen van tevoren schriftelijk worden aangevraagd via het officiële 

formulier. 
–​ Extra vakantieverlof mag alleen in uitzonderlijke gevallen (overleg leerplichtambtenaar); stelregel is dat 

een gezin minimaal 1 x per jaar 2 weken op vakantie moet kunnen gaan. Toestemming voor een 2e of 3e 
vakantie wordt in principe niet verleend. Hier gelden wettelijke regels. 

–​ Verlofaanvragen voortvloeiende uit de levensovertuiging moeten 2 dagen van tevoren gedaan worden 
bij de directie. 

–​ Als kinderen ondanks een afgewezen verzoek toch niet op school verschijnen wordt melding gemaakt 
bij de leerplichtambtenaar (anders verzuimt de school haar plicht en kan beboet worden). 

 
Richtlijnen verlof buiten de schoolvakanties wegens andere gewichtige omstandigheden 
Verlof op grond van gewichtige omstandigheden, 10 schooldagen per schooljaar of minder, 11g jo. 14 lid 3 LPW 
69  
Een verzoek om verlof in geval van gewichtige omstandigheden op grond van het gestelde in artikel 11g jo. 
artikel 14, lid 3 van de leerplichtwet 1969 voor 10 schooldagen per schooljaar of minder dient vooraf of 
binnen twee dagen na ontstaan van de verhindering aan de directeur van de school te worden voorgelegd.  
 
Verlof op grond van gewichtige omstandigheden, meer dan 10 schooldagen per schooljaar, 11g jo. 14 lid 3 LPW 
69  
Een verzoek om extra verlof in geval van gewichtige omstandigheden op grond van artikel 11g jo. Artikel 14, 
lid 3 van de Leerplichtwet 1969 voor meer dan 10 schooldagen per schooljaar dient vooraf of binnen twee 
dagen na ontstaan van de verhindering via de directeur van de school, bij de leerplichtambtenaar, te 
worden voorgelegd.  
 
Gewichtige omstandigheden  
Onder gewichtige omstandigheden dient te worden gedacht aan buiten de wil van de leerplichtige jongere 
of zijn/haar ouders/verzorgers gelegen omstandigheden.   
 
Hiervoor gelden de volgende richtlijnen:   
 
A. Verhuizing  
Voor verhuizing maximaal één schooldag verlof toekennen.   
 
B. Wettelijke verplichting  
Voor het voldoen aan wettelijke verplichtingen, voor zover dit aantoonbaar niet buiten de lesuren kan 
geschieden. Zolang als voor het voldoen van deze wettelijke verplichting nodig is, maar niet langer dan 
absoluut noodzakelijk is.  
 
C. Huwelijk  
Voor het bijwonen van het huwelijk van bloed- of aanverwanten tot en met de 3e graad. De 
ouders/verzorgers moeten het huwelijk door middel van een originele trouwkaart kunnen aantonen, is deze 
niet beschikbaar of is deze twijfelachtig dan moeten ouders/verzorgers het huwelijk achteraf aantonen door 
middel van overlegging van een kopie van de trouwakte. Voor een huwelijk in Nederland kan voor maximaal 
1-2 schooldag(en) toestemming worden gegeven en voor een huwelijk in het buitenland maximaal 5 
schooldagen. 



D. Ernstige ziekte  
Bij ernstige levensbedreigende ziekte zonder uitzicht op herstel van bloed- of aanverwanten tot en met de 
3e graad. De ouders/verzorgers moeten wel door middel van een doktersverklaring achteraf kunnen 
aantonen dat de ziekte levensbedreigend is en dat er geen uitzicht op herstel is.  
 
E. Overlijden   
Bij overlijden van bloed- of aanverwant in de 1e graad, maximaal 5 schooldagen, in de 2e graad maximaal 2 
schooldagen, in de 3e en de 4e graad maximaal 1 schooldag en indien in het buitenland bij 1e t/m 4e graad 
maximaal 5 schooldagen. De ouders / verzorgers moeten het overlijden door middel van een rouwkaart 
kunnen aantonen, is deze niet beschikbaar of is deze twijfelachtig dan moeten ouders/verzorgers het 
overlijden achteraf aantonen door middel van overlegging van een kopie van de akte van overlijden.  
 
F. Ambts/huwelijksjubileum  
Bij 25-, 40- of 50-jarig ambtsjubileum en het 12,5-, 25-, 40-, 50- en 60-jarig huwelijksjubileum van 
ouders/verzorgers of grootouders, maximaal één schooldag toekennen.  
 
De ouders/verzorgers moeten een bewijs overleggen waaruit blijkt dat het verlof noodzakelijk is. Als er 
goede redenen zijn waardoor het onmogelijk is om de bewijsstukken aan te leveren, neemt de 
directeur/leerplichtambtenaar de beschikking als voorwaarde op dat de stukken als bewijslast binnen een 
vooraf gestelde termijn achteraf kunnen worden overgelegd. Als deze voorwaarde is gesteld en ouders / 
verzorgers leveren het bewijsmiddel achteraf niet in, dan is er geen sprake meer van toekenning van verlof 
en dus van ongeoorloofd schoolverzuim.  
 
Daarbij geldt het volgende:  
• verlofaanvragen dienen schriftelijk en ten minste zes weken van tevoren bij de directeur 
(leerplichtambtenaar) te worden ingediend. Indien deze termijn niet is aangehouden, moet door de 
aanvrager worden beargumenteerd waarom dit niet is gebeurd;  
• er kunnen voorwaarden gesteld worden aan het toekennen van verlof (bijv. achteraf tonen van bepaalde 
bewijsstukken);  
• de toestemming of afwijzing moet schriftelijk worden vastgelegd en altijd goed worden gemotiveerd door 
de directeur/leerplichtambtenaar;  
• verlof moet altijd zo kort mogelijk worden gehouden;  
• alle aanvragen dienen, voor zover mogelijk, te worden vergezeld van bewijsmiddelen;  
• de aanvrager is verantwoordelijk voor de vertaling van de bewijsstukken (Awb art. 4:5);  
• verlof vanwege gewichtige omstandigheden kan ook worden toegekend in de eerste twee lesweken van 
het schooljaar (na de zomervakantie), hier moet echter spaarzaam mee om worden gegaan.  
 
Verlof wordt niet verleend vanwege de volgende redenen:  
• familiebezoek in het buitenland;  
• goedkope tickets in het laagseizoen;  
• omdat de tickets al gekocht zijn of omdat er geen tickets meer zijn in de vakantieperiode;  
• vakantiespreiding in den lande;  
• verlof voor een kind, omdat andere kinderen uit het gezin al of nog vrij zijn;  
• eerder vertrek of latere terugkomst in verband met verkeersdrukte;  
• kroonjaren;  
• dienstrooster van de werkgever van de ouder(s).  
• wereldreizen.  


